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Einschulungscafeteria 
(Stand: 09/2023) 

Ablaufplan (Vorschlag) 

Wann Was 

Anfang des 2. Schulhalbjahres 
(3. Klassen) 

• Wer übernimmt die Federführung
(Abstimmung am besten unter den El-
ternvertretungen)

Elternabend der dritten Klas-
sen im 2. Schulhalbjahr 

• Wer backt Kuchen ?

• Wer hilft am Tag der Einschulung ?
Einschulungstag 
ab ca. 9.00 Uhr 

• Kaffee kochen

• Pumpkannen vorwärmen

• Kuchen vorbereiten
(Die Kuchenspenden sollten bis dahin
in der Lehrküche abgegeben worden
sein.)

• Tische hinstellen

• Geschirr, Becher etc. in die Mensa
bringen

• „Spenden-Schwein“ hinstellen
ab ca. 11.00 Uhr • Betrieb der Cafeteria

ab ca. 12.00 Uhr • Schließen der Cafeteria und Aufräu-
men

• Geschirr, Kannen und Maschinen spü-
len und wegräumen

• Tische und Bänke in der Mensa wieder
in Position bringen
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Benötigt werden erfahrungsgemäß: 

5 - 6 Kuchen pro einzuschulende Klasse 

14 x 250g Kaffee 

6x Mineralwasser, still 

36 x Mineralwasser medium 

10 x Milch (ggf. auch Hafer- oder Soja-

milch) 

1 x Zucker 

8 x Servietten 

Kaffeezubereitung:  

Für das Kaffeekochen können die Maschinen des Schulvereins genutzt werden. 

Eine volle Beladung (40 Portionen) benötigt eine Stunde um fertig zu werden. 

250 g Kaffee pro Maschineneinsatz. Kaffeefilter sind vorhanden. 

Die Bedienung der Kaffeemaschinen ist in der pdf-Datei „Kaffeemaschine- 

Anleitung“ dargestellt. 

Geschirr, Besteck & Co: 

Das Geschirr, die Becher und das Besteck aus der Lehrküche (gegenüber vom 

Sekretariat) dürfen genutzt werden. Hier befinden sich auch die großen 

Kaffeemaschinen sowie die Pumpkaffeekannen. Die Wasserkaraffen aus der 
Mensa dürfen ebenfalls genutzt werden.
Für die Reinigung des Geschirrs etc. können die Spülmaschinen genutzt wer-

den.  


